	Технологічна картка 

адміністративної послуги

	Надання згоди на поділ та об’єднання земельних ділянок комунальної власності 


Центр надання адміністративних послуг Менської міської ради

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін погодження. Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру .

Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин Менської міської ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради 
	Виконує
	Протягом 1 дня

	2. 
	 Реєстрація пакету документів, передача пакету документів заявника від начальника відділу земельних відносин до посадової особи (виконавця) відділу
	Посадові особи відділу земельних відносин Менської міської ради 


	Виконує
	Протягом 1 дня

	3. 
	Підготовка проєкту рішення 
	Посадові особи відділу земельних відносин Менської міської ради 


	Виконує
	Протягом 15 днів 

	4. 
	Погодження проєкту рішення 
	Посадові особи юридичного відділу Менської міської ради

	Погоджує
	Протягом 5 днів 

	5.
	Оприлюднення проєкту рішення 
	Посадові особи організаційного відділу Менської міської ради

	Оприлюднює
	Протягом 1 дня

	6.
	Розгляд профільною комісією проєкту рішення та подання на розгляд сесії Менської міської ради
	Голова постійної комісії з питань містобудування, будівництва, земельних відносин та охорони природи Менської міської ради
	Подає
	Протягом 1 дня

	7.
	Розгляд на черговій сесії Менської міської ради проєкту рішення 
	Депутати Менської міської ради
	
	Протягом 1 дня

	8.
	Підпис рішення головою Менської міської ради
	Голова Менської міської ради
	Підписує
	Протягом 5 днів

	9.
	Видача заявнику рішення 
	Менська міська рада
	Видає
	------

	Загальна кількість днів надання послуги -
	Протягом 

30 календарних днів


